Handleiding Féte activiteit aanmaken



Stap 1: Account aanmaken

Om je activiteit op www.fetedelanature.nl aan te maken, dien je een account aan te maken, ook
als je al eerder hebt meegedaan moet je je eerst opnieuw registreren. Je kunt bij de registratie wel

weer je oude inloggegevens kiezen.

1. Open het menu 2. Klik op Maak een activiteit aan 3. Vul de velden onder Registratie in

& (& & fetedelanature.nl

E-mailadres

\Wachtwoord

” Registratie
Féte de Lla Nature het grootste grassroots natuurfestival van
Nederland fccoung

Voornaam * Achternaam *

BLijf op de hoogte!
Telefoon

E-mailadres *

Wachtwoord *



http://www.fetedelanature.nl/

Vervolg Stap 1: Account aanmaken Registratie

Account
vier A u e Voornaam * Achternaam *
de natuur
Telefoon

E-mailadres *

Wachtwoord *

A Adres
J € ku nt d €a d resgegeve ns voor d € Fete VI ag De Féte de la Nature viag wordt naar onderstaand adres

OOk Op een Iater moment alsnog Invu”en Of aanpassen verstuurd. Dit adres wordt niet zichtbaar op de website. Indien fe

geen vigg wilt ontvangen, kun fe de velden leag laten.

Straat M. Toev.

Postcode Plaats

H eb je d e gegevens i ngevu | d ? WM verwerkt je gegevens voor correspendentieredenen. IVN
Klik op: Maak account aan verwerkt je gegevens om je de Féte de la nature nieuwsbrief toe

te zenden. Ook verwerken wij je gegevens om je te informeren
over onze dienstverlening. Meer weten? Raadpleeg ons Frivacy-

en cockiestatement,

Maak account aan




Nadat je je account hebt aangemaakt, volgt de melding dat je kunt inloggen.

Wil je op een later moment inloggen?

Dan kun je helemaal onderaan via het menu inloggen op je account.

Als je jouw wachtwoord bent vergeten, kun je hier ook een nieuw wachtwoord
opvragen.

vier
de natuur

Activiteiten

Maak een activiteit aan

Login Registratie

Organisatietips

Account

Je account is aangemaakt. Log hier in om je [ 4 1 - B Nieuws
activiteit aan te maken. 7
VaGEaa P T S Over Féte de la Nature
Contact
E-mailadres
Telefoon
Wachtwoord

E-mailadres *

Inloggen
WaChtwoord X

Wachtwoord vergeten?



Stap 2: Activiteit aanmaken

Als je hebt ingelogd, verschijnt onderstaande accountpagina. Hier kun je jouw activiteiten
VIET 1 natutr aanmaken en bewerken. Ook kun je jouw profielgegevens bekijken en wijzigen. En kun je

uitloggen. Note: Je kunt op ieder gewenst moment op deze pagina terugkomen door in het menu onderaan de menupagina
op de button Mijn account te klikken.

1. Klik op de button Nieuwe activiteit aanmaken om een activiteit aan te maken.

Mijn activiteiten

Nieuwe activiteit aanmaken

Mijn account
Nog geen aangemelde activiteiten
Mijn activiteiten

Mijn profiel

Uitloggen



Vervolg: Activiteit aanmaken

2. Vul op deze pagina de gegevens van de activiteit aan. Je kunt meerdere dagen selecteren.

Let op: Indien jouw activiteiten op verschillende tijdstippen plaatsvinden, moet je per tijdstip een
activiteit aanmaken. Werk je met tijdslots, dan moet je ze per tijdslot aanmaken. Dus 3 tijdstippen

of tijdslots, zijn 3 losse activiteiten op de website.

Indien van toepassing kun je hier het maximaal aantal deelnemers aangeven.

Let op: Op de website wordt het totaal aantal deelnemers getoond, niet het aantal beschikbare plekken.
Hij telt niet automatisch terug, je moet zelf bijhouden hoeveel aanmeldingen je hebt ontvangen.

Als je activiteit vol is, kun je zelf handmatig op de website de activiteit op vol zetten.

Maak een activiteit aan

Vul onderstaande gegevens in om je activiteit aan te maken. Organiseer je op meerdere dagen een activiteit,

dan dien je voor iedere datum een activiteit aan te maken.

Algemene informatie Deelnemers BesglVijf uw evenement *
Reserveren geadviseerd. Gezien COVID-15 iseren we te werken met . o
Naam evenement * reservering zodat je zicht hebt wie er naar je feestie komen IUs HH E= = ©B

Reserveren nodig? *

Categorie evenement *

Kies hier je datum / data voor jouw natuurfeestje
3 september 4 september 5 september

Website url (optioneel)

Begintijd * Eindtijd * ;
Is er een maximum aantal deelnemers *

Maximum aantal deelnemers



Vervolg: Activiteit aanmaken

Als de locatie van jouw activiteit geen postcode heeft, kun je de breedte- en lengtegraad invullen.
Je kunt deze opzoeken via: https://www.latlong.net/ Typ hier zo nauwkeurig mogelijk de gegevens
van je locatie in bijv: Amsterdamse Bos Amsterdam Nederland klik vervolgens met je muis de
gewenste plek aan op de kaart en noteer de breedte- en lengtegraad. Let op: Je moet echt op de
plek klikken met je muis, de pin verplaatst zich dan automatisch naar die plek.

Latitude and Longitude Finder

Latitude and Longitude are the units that represent the coordinates at ¢

use the name of a place, city, state, or address, or click the location on tt
Adresgegevens evenementiocatie

) . } ; Place Name
Deze informatie wordt ook gebrui

Amsterdamse Bos Amsterdam Nederland m B re e dte - e n Le n gteg ra a d

Add the country code for better results. Ex: Londen, UK

am het evensment te tonen op de

overzichtskaart

Straat * MNummer * Toev. Latitude Longitude
52.323485 4.828812
1234AB * Plaats *
For better accuracy please type Name Address City State Zipcode.
—
i i + [ > WNieuwe =
— i Yy :
o
. ] 5
. . . . s2aesamentz BT
Extra informatie Mcatie (optioneel) _ oG
% toa Bew'ﬂ' T or
. . Lc,ow‘rrhno‘hce-‘emr,o ! - . Ly
Indien je Féte locatidiFeen adresgegevens heeft, gebruik dan coordinaten: Y : e €
%% .. y ot | N ]|

Breedtegraad (latitude) Lengtegraad (longitude)

Leafiet | @ OpenStreetiap


https://www.latlong.net/

Vervolg: Activiteit aanmaken

Omschrijving: Geef hier een wervende omschrijving van je activiteit en vermeld andere relevante informatie.
viers: % U Foto: Indien je geen foto aan je activiteit toevoegt, wordt er automatisch een Féte afbeelding toegevoegd. Je kunt de
afbeelding op een later moment nog wijzigen door op deze pagina een gewenste foto te uploaden.

Heb je alle velden ingevuld? Dan kun je kiezen uit Opslaan en later publiceren of Nu publiceren op de
wq@ste Heb je een keuze gemaakt, klik dan op de groene button Evenement aanmelden om je activiteit
aan te maken. Vervolgens verschijnt, afhankelijk van je keuze, de melding dat je activiteit is Opgeslagen OF

Gepubliceerd.

Beschrijf uw evenement *

B I US H H E = =

Activiteit opgeslagen

Je activiteit is opgeslagen, maar nog niet op de website gepubliceerd

Voeg een bijpassende foto toe ine zetten.

i i Kies je foto
Tip: voeg een horizontale foto toe voor het mooiste resultaa

Advies: 2000 x 800 pixels (b x k)

Opslaan of publiceren * - Evenement aanmelden

Opslaan of publiceren *

S Klik vervolgens op hier om naar je accountpagina te gaan om je activiteit
N publiceren p de viebste te bewerken of om een nieuwe activiteit aan te maken.




Stap 3: Activiteit bewerken

nAtuTe Al jouw aangemaakte activiteiten staan op jouw accountpagina onder het tabblad
V€T de natutr Mijn activiteiten.
Om de status van de activiteit te veranderen klik je op het gekleurde bolletje. Bolletje Rood is
status offline en Groen is status online.

Is je activiteit vol? Klik dan op het bewerk icoontje, je gaat dan naar de

belverkpagina, waar je de status vol kunt selecteren.

Mijn activiteiten lieuwe activiteit aanmaken

Mijn account i
Naam activiteit Status Vol? Kllk Op de rUIIenbak om
Miln activitaiten test @ Zetonline Niet vol = i/Je aCtIVItelt te ve rWdeeren'

Mijn profiel

Uitloggen



Stap 3: Activiteit bewerken — op vol zetten

Is je activiteit vol? Klik dan op het bewerk icoontje.
Je komt dan op de bewerkpagina en kunt bijhet kopje deelnemers de activiteit als vol zetten. Klik

vervolgens onderaan de pagina op de groeng| button Opslaan om je wijzigingen 4 op te slaan.
Je komt dan weer terug op je accountpagina

vier
de natuur

Mijn activiteiten Nieuwe activiteit aanmaken
Mijn account

Naam activiteit Status Vol?
Mijn activiteiten
test @ Zet online Niet vol
Mijn profiel
Uitloggen
test
Wijzigingsformulier
Algemene informatie Deelnemers Beschrijf uw evenement * =25
Reserveren geadviseerd. Gezien COVID-19 adviseren we te wej S ];V/
test reservering, zodat je zicht hebt wie er naar je feestje komen. B IUS Hi Hz EE EE %@
|Activiteit isvol? * v) Ja Nee Dit is een test.
Cultuur
Reserveren nodig? * v Ja Nee




Stap 4: Activiteit bekijken

‘ Om jouw aangemaakte activiteit(en) te bekijken, klik je rechtsbovenaan de webpagina op het menu
VIET 1 natutr icoon en vervolgend op de pagina Activiteiten.

Mijn activiteiten
Mijn account

ctivite angep:
Mijn activiteiten -
Activiteiten
tttttttttttttttttttt ol?
Mijn profiel
test @ Zetonli Niet vol . s .
Uitiozzeh Maak een activiteit aan

Organisatietips
Nieuws
Over Féte de la Nature

Contact

Ingelogd als Blijf op de hoogte!




Stap 4: Vervolg Activiteit bekijken en terug naar accountpagina

nAlL Te Op de activiteitenpagina staan alle activiteiten en kun je jouw activiteit bekijken door met je muis op
vier g, Mu Bekijk activiteit te klikken. De laatste 3 aangemaakte activiteiten verschijnen automatisch als uitgelichte
actifiiteiten. Zodra er een nieuwe activiteit wordt aangemaakt, veranderen de uitgelichte activiteiten.

IR vier mee!

Bekijk hier wat er allemaal te beleven valt tijdens Féte de la Nature op 3, 4 & 5 september 2021.

Via het menu kun je eenvoudig selecteren op: categorie, provincie, stad en datum.

Activiteiten

Om weer terug te kerengfiaar je accountpagina ‘ Lhte it
klik je in het menu icoon rechts bovenaan en D
Vervolgens in het menu op de button Mijn account.

Nieuws
Ouver Féte de la Nature

Contact

Amsterdam 3 septgillber  12:00 tot 13:00

test

Ditis een test.

Bekijk activiteit > ”
A5
Ingelogd als Blijf op de hoogte!

= 000




Inloggen

Zodra je een account hebt aangemaakt kun je op 2 manieren inloggen:

1. Ga naar het menu en klik op

de optie Maak een Activiteit aan./

2. Ga naar het menu en vul N
onderaan je e-mailadres
en wachtwoord in.

Inloggen




Vragen of onduidelijkheden?

Mocht je nog vragen hebben over het aanmaken van een activiteit?
Dan kun je contact opnemen met de Servicedesk van IVN via info@ivn.nl.

Zij sturen je vraag door naar het Féte campagneteam en zullen je vraag zo snel
mogelijk beantwoorden.


mailto:info@ivn.nl

